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ZAPYTANIE OFERTOWE

na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamdwien
publicznych (Dz.U. z 2022r., poz.1710) do ponizszego postepowania nie stosuje sie przepisow

Prawa zamoéwien publicznych

w przedmiocie dodatkowej obstugi prawnej Uniwersytetu Pedagogicznego

im. Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie

Zamawiajacy:
Uniwersytet Pedagogiczny im. Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie, adres:
ul. Podchorazych 2, 30-084 Krakéw.

Termin realizacji zamoéwienia:
1 czerwca 2023 roku — do 31 maja 2024 r. z mozliwoscig przedtuzenia wspdtpracy.

Forma zatrudnienia:
Zatrudnienie w ramach umowy cywilnoprawne;j.

Przedmiot zamoéwienia:

1.

Przedmiotem zamdwienia jest prowadzenie dodatkowej obstugi prawnej

dla Uniwersytetu Pedagogicznego im. Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie.

Pomoc prawna obejmowa¢ bedzie w szczegdlnosci zagadnienia z zakresu: prawo

zamoéwien publicznych, prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, prawo budowlane, obstuga

inwestycji pod wzgledem prawnym, prawo pracy i ubezpieczen spotecznych.

Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem zamodwienia jest swiadczenie ustug z zakresu obstugi prawnej, przez ktdrg

nalezy rozumie¢ doradztwo i zastepstwo w obrocie prawnym w zakresie wskazanym

w pkt. 1 powyzej, a w szczegblnosci:

1) Udzielanie porad prawnych oraz wydawanie opinii prawnych,

2) Sporzgdzanie pism, oswiadczeri woli w ramach czynnosci prawnych Zamawiajgcego
oraz projektow umdw i porozumien, weryfikacja dokumentdéw przedtozonych przez
Zamawiajgcego,

3) Kompleksowa obstuga prawna postepowan w zakresie prawa zamowien publicznych,
w tym udziat w negocjacjach w celu zawarcia umowy, weryfikacja opisu przedmiotu
zamowienia, przygotowanie i pomoc w przygotowaniu niezbednej dokumentacji



wtasciwej dla trybu postepowania, przygotowanie wzoru umowy, wsparcie w zakresie
przeprowadzania postepowania i realizacji innych czynnosci prawnych z udziatem
Zamawiajgcego,

4) Reprezentacja Zamawiajgcego w postepowaniach przed organami
(w tym reprezentacja przed Krajowq Izbg Odwotawczqg), sqdami powszechnymi,
Sqgdem Najwyzszym, sqdami administracyjnymi.

Pomoc prawna w zakresie ust. 2 pkt. 1 do 3 powyzej Swiadczona bedzie

w szczegdlnosci w formie bezposrednich konsultacji, sporzadzania stosownej

dokumentacji, pism i opinii wymienionych w pkt 1, oraz w sytuacjach niecierpigcych

zwtoki w drodze korespondencji mailowej potwierdzonej nastepnie przedtozeniem
oryginalnej dokumentacji.

Warunki $wiadczenia ustug:

1.

W okresie trwania umowy wymagane jest aby doradztwo prawne Swiadczone byto przez
radce prawnego/adwokata (posiadajgcych aktualny wpis na liste radcow prawnych
zgodnie z ustawg z dnia 06.07.1982 r. o radcach prawnych lub, odpowiednio
posiadajgcych aktualny wpis na liste adwokatéw zgodnie z ustawg z dnia 26.05.1982 r. -
Prawo o adwokaturze lub na liste prawnikéw zagranicznych, prowadzong przez okregowg
rade adwokacka lub rade okregowej izby radcow prawnych zgodnie z ustawg z dnia
05.07.2002 r. o Swiadczenie przez prawnikéw zagranicznych pomocy prawnej
w Rzeczpospolitej Polskiej).

Zamawiajacy przewiduje Swiadczenie dodatkowej pomocy prawnej w ww. zakresie,
zgodnie z zapotrzebowaniem i wytgczng decyzjg Zamawiajgcego.

Zastrzega sie dostepno$¢ Wykonawcy w godzinach urzedowania administracji
Zamawiajgcego tj. pomiedzy godzing 8.00, a 16.00.

Wykonawca realizuje wszystkie powierzone zadania w terminie nie dtuzszym
niz 48 godzin, a w sprawach szczegdlnie skomplikowanych, czas realizacji zadan moze
zostac przedtuzony maksymalnie do 96 godzin.

Pomoc prawna w zakresie ust. 2 pkt 1do 3 powyzej, Swiadczona bedzie w formie
konsultacji, sporzadzania stosownej dokumentacji, pism, umow i opinii prawnych, zgodnie
z zapotrzebowaniem Zamawiajgcego: w siedzibie Zamawiajacego, on-line, telefonicznie
oraz w drodze korespondencji mailowej potwierdzonej nastepnie przedtozeniem
oryginalnej dokumentacji.

Wykonawca oraz jego pracownicy sg zobowigzani do zachowania tajemnicy,
co do wszelkich informacji i danych uzyskanych przy wykonywaniu obstugi prawnej
i mogg jg wykorzystaé wytgcznie do prowadzenia spraw zleconych przez Zamawiajgcego
zgodnie z zasadami Kodeksu Etyki Radcy Prawnego/Adwokata.

Wykonawca jest zobowigzany do zachowania wszelkich niezbednych srodkéw zwigzanych
z ochrong przekazanych mu w ramach realizacji niniejszej umowy danych osobowych,
zgodnie z postanowieniami zawartymi w odrebnym oswiadczeniu.

Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia na witasny koszt obstugi technicznej
i biurowej zwigzanej ze s$wiadczeniem ustugi, rejestracji zapytan prawnych i ich
odpowiedzi, czasu ich realizacji.

Wykonawca jest zobowigzany do biezgcego informowania Zamawiajgcego o stanie
realizowanych czynnosci.
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Wynagrodzenie ustalone zostanie jako wynagrodzenie ryczattowe, stanowigce iloczyn
stawki godzinowej brutto i ilosci rzeczywiscie zrealizowanych godzin pracy.

Jezeli w zakresie czynnosci, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 4 Wykonawca poniesienie
w imieniu Zamawiajgcego wydatki zwigzane z optfatami sadowymi, skarbowymi,
pocztowymi czy kosztami stawiennictwa, koszty te zostang zwrdécone przez
Zamawiajgcego na podstawie noty ksiegowej, sporzadzonej na podstawie szczegdétowego
wykazu ich poniesienia.

W zakresie czynnosci, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 4 powyzej - Wykonawcy nalezne beda
rowniez zasgdzone na rzecz Zamawiajgcego koszty postepowania, ktére bedg wyptacone
Wykonawcy po ich zaptacie lub wyegzekwowaniu na rzecz Zamawiajgcego od strony
zobowigzanej.

Ptatnos¢ za rzeczywiscie Swiadczone czynnosci nastepowaé bedzie w cyklach
miesiecznych, na podstawie miesiecznego zestawienia wykonanych czynnosci
przedtozonych przez Wykonawce, po uprzednim zatwierdzeniu przez Zamawiajgcego ww.
zestawienia

i rozliczenia wykonywanych ustug i wystawieniu faktury przez Wykonawce w terminie
do 14 dni.

Zamawiajgcy nie przewiduje ptatnosci za pozostawanie w gotowosci do Swiadczenia ustug.
Zamawiajgcy ma prawo do kontroli jako$ci Swiadczonych ustug, a zwtaszcza prawo
do wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku niewywigzywania
sie  Wykonawcy z warunkdw umowy, a takie Zamawiajgcy zastrzega mozliwosc
wypowiedzenia umowy z miesiecznym okresem wypowiedzenia bez podawania

przyczyny.

Opis sposobu przygotowania oferty:

1.

Wykonawca powinien w swojej ofercie uwzglednié¢ wszystkie warunki i zakres przedmiotu
wymagany przez Zamawiajgcego.
Wykonawca musi oswiadczy¢ i zapewnié, ze:
1) prowadzi dziatalnos¢ gospodarczg objetg przedmiotem zapytania ofertowego przez
okres minimum 3 lat,
2) dysponuje zapleczem technicznym i biurowym w celu wykonania ustug objetych
zapytaniem;
3) w okresie Swiadczenia ustug objetych zapytaniem posiada¢ bedzie wazine
ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej.
Oferta musi wskazywac cene brutto stawki godzinowej za Swiadczenie przez Wykonawce
obstugi prawnej oraz uwzglednia¢ wszystkie wyszczegdlnione przez Zamawiajacego
warunki zawarte powyze;j.
Oferta powinna by¢: opatrzona pieczatkg firmowg; posiadaé date sporzgdzenia; zawierac
adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP; podpisana czytelnie przez
Wykonawce, sporzgdzona w jezyku polskim.

Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:
Zamawiajgcy bedzie oceniat oferty wg kryterium:

1. Cena [C]: 60 pkt




1.

4.

5.
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6.

Bedzie rozpatrywana na podstawie ceny brutto za wykonanie Przedmiotu Zamdwienia,
podanej przez Wykonawce w Formularzu oferty. Ofertom zostang przyznane punkty
w zakresie 0 — 60 pkt zgodnie z ponizszym wzorem:

najnizsza cena brutto z ocenianych ofert

cena brutto badanej oferty

Maksymalna liczba punktéw, ktére Wykonawca moze uzyska¢ w ramach tego kryterium
wynosi 60 pkt.

2. Doswiadczenie zawodowe: 40 pkt

Powyzsze kryterium bedzie rozpatrywane na podstawie opisanego doswiadczenia wskazanego
w formularzu oferty - zatacznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego. Osoba wskazana
do wykonywania czynnosci objetych zakresem niniejszego Zapytania (Radca prawny/Adwokat)
powinna posiada¢ co najmniej 36 miesiecy doswiadczenia jako radca prawny lub adwokat
w obstudze prawnej jednostek sektora finanséw publicznych/preferowane doswiadczenie
w obstudze Uczelni, a takze powinna posiada¢ doswiadczenie polegajgce na udziale
w charakterze petnomocnika w postepowaniach przed Krajowg Izbg Odwotawcza.

Doswiadczenie Wykonawcy bedzie oceniane na podstawie przedstawionego oswiadczenia
- wykazu wykonanych ustug z zakresu przedmiotu zamdéwienia w aspektach:

- doswiadczenie z zakresu prawa zamodwien publicznych — maksymalnie Zamawiajacy przyzna
15 pkt za opisane doswiadczenie;

- doswiadczenie z zakresu prawa pracy i ubezpieczen spotecznych - maksymalnie Zamawiajacy
przyzna 10 pkt za opisane doswiadczenie;

- doswiadczenie z zakresu prawa budowlanego i obstugi inwestycji pod wzgledem prawnym
- maksymalnie Zamawiajacy przyzna 10 pkt za opisane doswiadczenie;

- doswiadczenie z zakresu prawa o szkolnictwie wyzszym i nauce - maksymalnie Zamawiajacy
przyzna 5 pkt za opisane doswiadczenie.

Wykonawca za powyzsze kryterium moze otrzymacé po zsumowaniu maksymalnie 40
punktow.

Miejsce, termin i forma sktadania oferty:

Oferte nalezy sporzadzi¢ wedtug formularza ofertowego (Zatacznik nr 1 do niniejszego
zapytania).
Oferte nalezy przestac na adres mailowy: aneta.wojcik@up.krakow.pl,

w nieprzekraczalnym terminie do dnia 30 kwietnia 2023 r.
Oferta ztozona po uptywie wyznaczonego terminu, jak réwniez oferta, ktdra nie zostata
podpisana lub jest niezgodna z trescig zapytania ofertowego, nie bedzie podlegata ocenie.
Zamawiajgcy zawiadomi o wyborze najkorzystniejszej oferty Wykonawce, ktéry ztozyt
najkorzystniejszg oferte.
Zamawiajgcy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg, po przekazaniu zawiadomienia

wyborze najkorzystniejszej oferty.
Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy
moze wybrac kolejng oferte najkorzystniejszg sposrod ztozonych ofert.
Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podawania powoddw.
Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ zadania przedtozenia dokumentéw  Zrddtowych
stanowigcych podstawe ztozenia oswiadczen i zapewnien.


mailto:aneta.wojcik@up.krakow.pl

10.

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zadania dodatkowych szczegétowych wyjasnien, zwtaszcza
w  zakresie sposobu rozliczania, czy wykazanego doswiadczenia  Wykonawcy
(z zastrzezeniem obowigzujgcej Wykonawce tajemnicy zawodowej)

Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ przeprowadzenia dodatkowych rozméw, wyjasnien
z Wykonawcami oraz skontaktowania sie z wybranymi Wykonawcami.

Oferty ztozone po uptywie terminu wskazanym w ogtoszeniu nie beda rozpatrywane.

Osoba uprawniona do kontaktu z Wykonawcami:
Aneta Wojcik, tel. 12 662 60 11

adres mailowy: aneta.wojcik@up.krakow.pl

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania do zawarcia umowy.
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